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Znak sprawy: 1/SKZ/2023-RR 

 

Rozeznanie rynku  

 

Zakład Doskonalenia Zawodowego w Lublinie realizujący projekt „Szkoły kompetencji zawodowych” 

w ramach Osi priorytetowej 12 Edukacja, kwalifikacje i kompetencje, Działania 12.4 Kształcenie 

zawodowe współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego, zwraca się z prośbą o przedstawienie oferty cenowej na organizację i przeprowadzenie 

egzaminów ECDL Profile, 2 moduły dla absolwentów kursu ,, ECDL Profile 2 moduły”. 

 

I. Postanowienia wstępne 

Wybór wykonawcy odbywa się z zachowaniem zasady rozeznania rynku, na podstawie wewnętrznego 

regulaminu udzielania zamówień na dostawy, usługi lub roboty budowlane w toku realizacji projektów 

współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, 

opracowany zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na 

lata 2014-2020. 

 

II. Przedmiot rozeznania rynku 

Przedmiotem rozeznania rynku jest organizacja i przeprowadzenie egzaminu ECDL Profile 

potwierdzającego wiedzę i umiejętności. 

 

Szczegółowy opis: 

1. Egzamin w zakresie 2 modułów: 

- B4 – Arkusze kalkulacyjne,  

- S1- Użytkowanie baz danych  

 

2. liczba osób egzaminowanych: 8,  

3. miejsce realizacji: Szkoły Zakładu Doskonalenia Zawodowego w Lublinie, Oddział w Białej 

Podlaskiej, aleja Jana Pawła II 97, 21-500 Biała Podlaska 

4. Planowany termin realizacji: luty 2023 r. 

Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany terminu realizacji egzaminów. 

 

Nazwa i kod określone we wspólnym słowniku zamówień:  

80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe 
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III. Warunki udziału w procedurze rozeznania rynku: 

1) Do składania ofert zaprasza się wykonawców, którzy nie są powiązani z Zakładem 

Doskonalenia Zawodowego w Lublinie osobowo i/lub kapitałowo. Przez powiązania osobowe 

lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami 

upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury 

wyboru Wykonawcy (Emil Łysoń, Małgorzata Wróblewska-Tylus, Marek Małyszko, 

Małgorzata Samoszuk-Szczerkowska, Dorota Kotyra-Paździo) a Wykonawcą/dostawcą, 

polegające w szczególności na: 

 uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

 posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji; 

 pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 

 pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej 

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Na potwierdzenie powyższego warunku należy złożyć oświadczenie wykonawcy/dostawcy 

stanowiące Załącznik nr 2 do rozeznania rynku. 

2) Oferty mogą składać wykonawcy posiadający uprawnienia określone prawem w tym 

zakresie.   

3) Okoliczności wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835), zgodnie z którym z 

Postępowania wyklucza się Wykonawcę: 

 wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy; 

 którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.  

o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 

593  

i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 

rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji 

w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 

pkt 3 w/w ustawy; 

 którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 

1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot 

wymieniony  

w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 

wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 

został wpisany  

na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka,  

o którym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy 

Na potwierdzenie powyższego warunku należy złożyć oświadczenie wykonawcy/dostawcy 

stanowiące Załącznik nr 4 do rozeznania rynku. 
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IV. Kryteria oceny oferty: 

Zamawiający dokona oceny i porównania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu  

o następujące kryterium/kryteria: 

 Cena (C):    100% (100 pkt) 

 

Maksymalną ilość punktów w ramach kryterium „Cena” (cena brutto podana w Załączniku nr 1 do 

Rozeznania rynku) otrzyma najtańsza oferta według wzoru  

 

      C minimalna 

    Cena = --------------------------------------- x 100 

      C oferty badanej 

 

Pozostałe oferty otrzymają odpowiednio niższą ilość punktów.  

 

Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę, która uzyska najwyższą ilość punktów  

w oparciu o ustalone wyżej kryterium.  

 

V. Klauzula informacyjna wynikająca z art. 13 RODO 

W związku z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 dotyczącym 

przetwarzania danych osobowych osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej RODO, przyjmuję do 

wiadomości, iż: 

1. Administratorem danych osobowych wskazanych w ofercie jest Zakład Doskonalenia 

Zawodowego w Lublinie z siedzibą w Lublinie, kod pocztowy: 20-109, ul. Królewska 15, 

zarejestrowany w rejestrze prowadzonym przez Sąd Rejonowy Lublin – Wschód w Lublinie z 

siedzibą w Świdniku, VI Wydział Gospodarczy KRS pod nr 0000037832, NIP: 7120104912, 

REGON 000512616; 

2. Dane osobowe dostawcy będą przetwarzane na potrzeby realizacji procesu wyboru dostawcy 

usługi zgodnie z zastosowaniem zasady konkurencyjności; 

3. Dane udostępnione przez osobę, której dane dotyczą będą udostępniane w bazie 

konkurencyjności w celu spełnienia warunków stosowania zasady konkurencyjności zgodnie 

wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 

2014-2020 oraz na wniosek organom państwowym i instytucjom upoważnionym na mocy 

prawa w celu spełnienia przez administratora zadań wynikających z przepisów prawa 

powszechnie obowiązującego. Dane osobowe nie będą przekazywane osobom/instytucjom poza 

obszarem Unii Europejskiej; 

4. Dane udostępnione przez osobę, której dane dotyczą będą podlegały udostępnieniu Komisji 

Wyboru Ofert powołanej przez Zakład Doskonalenia Zawodowego w Lublinie; 

5. Podania danych osobowych wymaganych w Ofercie cenowej (Załącznik nr 1 do Rozeznania 

rynku) jest dobrowolne i jest warunkiem udziału w postępowaniu wyboru Dostawcy usługi, 

której rozeznanie rynku dotyczy; 

6. Podane dane będą przetwarzane przez okres niezbędny do wykonania umowy i rozliczenia 

projektu, w ramach którego realizowane jest Rozeznanie rynku. Okres przetwarzania danych 

osobowych może zostać każdorazowo przedłużony o okres przedawnienia roszczeń, jeżeli 
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przetwarzanie danych osobowych będzie niezbędne dla dochodzenia ewentualnych roszczeń lub 

obrony przed takimi roszczeniami przez administratora. Po tym okresie dane będą przetwarzane 

jedynie w zakresie i przez czas wymagany przepisami prawa, w tym przepisami  

o rachunkowości.  

7. Osobie udostępniającej dane osobowe nie przysługuje prawo do przenoszenia danych 

osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  

8. Osobie udostępniającej dane osobowe nie przysługuje prawo sprzeciwu wobec przetwarzania 

danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych osoby 

udostępniającej dane osobowe jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO; 

9. Dane udostępnione przez osobę, której dane dotyczą nie są i nie będą przetwarzane na potrzeby 

marketingu bezpośredniego, przetwarzanie danych osobowych nie podlega i nie będzie 

podlegało profilowaniu; 

10. Osoba udostępniająca dane osobowe ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego 

zgodnie z art. 77 RODO gdy uzna, że przetwarzanie powierzonych danych osobowych narusza 

przepisy RODO. 

 

VI. Opis sposobu przygotowania ofert: 
1. Ofertę składa się w formie pisemnej wypełniając „Ofertę cenową” stanowiący Załącznik nr 1 

wraz z pozostałymi wymaganymi załącznikami (zał.2-4) 

2. Oferta powinna być czytelna i złożona w języku polskim, 

3. Wszelkie zmiany w tekście oferty (przekreślenia, poprawki dopiski) powinny być podpisane lub 

parafowane przez Wykonawcę, w przeciwnym wypadku nie będą uwzględniane. 

4. Oferta Wykonawcy oraz załączniki muszą być podpisane przez Wykonawcę lub osobę/osoby 

upoważnione. 

5. Każdy oferent może złożyć tylko jedną ofertę.  

6. Zamawiający nie odsyła nadesłanych Ofert. 

 

VII. Forma, miejsce i termin składania ofert: 

1. Oferta powinna być złożona (osobiście/pocztą/przesyłką kurierską lub za pośrednictwem poczty 

elektronicznej) do dnia 13 lutego 2023 r. do godz. 9.00 w formie: 

- pisemnej w siedzibie Zakładu Doskonalenia Zawodowego w Lublinie, ul. Królewska 15, 20 – 109 

(Sekretariat), w zamkniętej kopercie z dopiskiem: „Znak sprawy: 1/SKZ/2023-RR”” 

- elektronicznej na adres: e.lysonh@zdz.lublin.pl w tytule z dopiskiem „Znak sprawy: 1/SKZ/2023-RR” 

2. W przypadku przysłania oferty za pośrednictwem poczty lub przesyłki kurierskiej, za termin złożenia 

oferty przyjmuje się termin wpływu oferty (przesyłki) do sekretariatu Zamawiającego na w/w adres, w 

przypadku poczty elektronicznej datę wpływu na adres wskazany przez Zamawiającego. 

3. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z niewłaściwego oznakowania 

koperty lub braku któregokolwiek z wymaganych dokumentów/informacji oraz za przesłanie/złożenie 

oferty w innym miejscu, niż wskazane w niniejszym zapytaniu ofertowym 

 

VIII. Osoby do kontaktów: 
1. Ze strony Zamawiającego do kontaktów został upoważniony Emil Łysoń,  

e-mail: e.lyson@zdz.lublin.pl tel.: 731003763. Kontakt w dni robocze w godzinach 08:00-16:00. 

 

IX. Postanowienia końcowe: 
1. Wybór najkorzystniejszej oferty odbywa się na posiedzeniu komisji oceny ofert.  

2. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający wezwie niezwłocznie oferenta, który złożył 

najkorzystniejszą ofertę do zawarcia umowy 

mailto:e.lyson@zdz.lublin.pl
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3. Wykonawca jest związany ofertą przez okres co najmniej 60 dni od daty przedłożenia oferty. 

 

Załączniki: 

1. Załącznik nr 1 (Oferta cenowa) 

2. Załącznik nr 2 (Oświadczenie dostawcy/wykonawcy) 

3. Załącznik nr 3 (Klauzula informacyjna wynikająca z art. 13 RODO) 

4. Załącznik nr 4 (Oświadczenie dostawcy/wykonawcy) 

 

 
 


