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Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Lublinie
ul. Krolewska 15 20-109 Lublin
NIP 712-010-49-12 REGON 000512616
L. Dz.238/2018 Lublin, dnia 31.08.2018 r.

Znak sprawy: 23/NU-NM/2018

Zapytanie ofertowe w ramach rozeznania rynku
Zapytanie ofertowe

Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Lublinie realizujaca projekt ,,Nowe umiejetnosci — nowe mozliwosci”
w ramach realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata
2014-2020, O$ priorytetowa 12 Dzialanie 12.4 Ksztalcenie zawodowe, zaprasza do przedstawienia oferty
na realizacj¢ kursu ,,Cukiernika z egzaminem czeladniczym”.

I. Tryb udzielenia zamo6éwienia:

Postgpowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady rozeznania rynku,
na podstawie wewnetrznego Regulaminu udzielania zaméwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane w toku
realizacji Projektow wspoétfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, opracowanego zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014-2020.

II. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu ,,Cukiernik z egzaminem czeladniczym?”
dla 1 osoby w wymiarze 150 godzin. Celem kursu jest teoretyczne i praktyczne, profesjonalne przygotowanie
uczestnikéw szkolenia do wykonywania pracy w tym zawodzie i uzyskanie kwalifikacji zawodowych cukiernika
po osiagnigciu pozytywnego wyniku egzaminu czeladniczego.

Wykonawca podaje cene netto i brutto za przeszkolenie 1 uczestniczki.

Cena musi uwzgledniaé nastepujace koszty:
e wykladowcow/treneréw,
e materialéw szkoleniowych na zajgcia teoretyczne (np. podrecznik, skrypt),

e materialdéw szkoleniowych niezbe¢dnych do zrealizowania cze$ci praktycznej kursu (produkty
Spozywcze),

e wydania zaswiadczenia o ukonczeniu kursu,
e egzaminu czeladniczego,

e wydania $wiadectwa czeladniczego.

III. Termin wykonania zaméwienia:

Planowany termin wykonania zaméwienia: do 31.12.2018 r.

IV. Wymagania dotyczgce realizacji kursu:

1. Szkolenie musi by¢ przeprowadzone z wykorzystaniem standardéw kwalifikacji zawodowych dla zawodu
»~Cukiernik” (kod zawodu 741201). Program szkolenia powinien obejmowaé zagadnienia w zakresie:
przygotowywanie stanowiska pracy; przepisy BHP i ppoz. na stanowisku pracy; technologia,
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maszynoznawstwo, materialoznawstwo, dobér surowcéw w celu wytwarzanie produktow i potproduktow
ciastkarskich, wytwarzanie produktéw cukierniczych, wytwarzanie elementéw dekoracyjnych wyrobdw
cukierniczych, obstuga maszyn i urzadzen do produkcji wyrobéw cukierniczych i ciastkarskich (mieszarka,
mikser, piec, watkownica do ciasta), rozliczanie przyjetych i wydanych surowcéw i produktéw ciastkarskich
i cukierniczych, ocena jakosci surowcédw, przygotowywanie farszow, polproduktow, czynnosci zwigzanych
z obliczaniem ilosci potrzebnego ciasta i jego dzieleniem, ksztaltowanie drozdzoéwek, paczkéw, nadziewanie
i smazenie paczkéw, wyrabianie ciasta drozdzowego, kruchego, parzonego, dekorowanie i porcjowanie ciasta,
przygotowywanie wyrob6éw cukierniczych i ciastkarskich do wysylki i sprzedazy, sporzadzanie dokumentacji
produkcyjnej oraz rozliczen technologicznych zuzycia surowcéw i polproduktéw do produkcji wyrobéw
cukierniczych, kontrola, konserwacja i ocena sprawnosci techniczno-technologicznej maszyn i urzadzen
ciastkarskich. Wykonawca zobowigzany jest do sprawdzenia wiedzy uczestniczki w momencie rozpoczecia
kursu oraz na jego zakonczenie.

Program szkolenia powinien obejmowa¢ tematyke obowigzujaca na egzaminie czeladniczym w zawodzie
cukiernik zgodnie ze standardami wymagan bedacych podstawg przeprowadzania egzaminéw
potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe.

2. Wykonawca obowigzany jest opracowa¢ program szkolenia, zgodnie z wymaganiami okre$lonymi
w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegdlowych
warunkéw oraz trybu i sposobéw prowadzenia ustug rynku pracy (Dz.U. z 2014 r. poz. 667).

3. Kadra dydaktyczna do zaje¢ powinna skiada¢ si¢ z co najmniej 2 wykladowcdw/ instruktoréw posiadajacych
wyksztalcenie min. $rednie oraz do§wiadczenie zawodowe w dziedzinie zgodnej z kierunkiem szkolenia oraz
do$wiadczenie w prowadzeniu szkolen, wyktadow, warsztatow.

4. Godzina dydaktyczna realizacji kursu obejmuje 45 minut. Zaj¢cia muszg mogg byé przeprowadzane od
poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 - 18.00 (nie wigcej niz 8 godzin dydaktycznych, tj. 6 godzin
zegarowych dziennie) i musza odbywac si¢ na terenie miasta Lublina.

5. Sale i pracownie, w ktérych realizowany jest kurs, podczas prowadzenia zaj¢¢ powinny by¢ oznaczone przy
pomocy logotypéw m.in. RPO WL i flagi Unii Europejskiej oraz odwolaniem stownym do wsparcia
realizowanego w ramach projektu ,,Nowe umieje¢tnosci — nowe mozliwodci” — plakat formatu minimum A-3
(dostarczy Zamawiajacy).

6. Wykonawca powinien zapewni¢ surowce i produkty do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych w ilosciach
niezbgdnych do nalezytego wykonania programu szkolenia, tak aby uczestniczka kursu miala mozliwo$é
samodzielnego wykonywania ¢wiczen podczas tych zajec.

7. Wymagane jest, aby Wykonawca na pi¢¢ dni roboczych przed terminem rozpoczgciem szkolenia dla kazdej
z grup przestal do Zamawiajacego w formie pisemnej harmonogram realizacji zaj¢é zawierajacy: nazwe
i adres instytucji szkoleniowej, miejsce realizacji zaje¢, date realizowanych zajec, czas realizacji w godzinach
od - do, liczbg przeprowadzonych godzin zaje¢ z podzialem na zajecia teoretyczne i praktyczne, imie
i nazwisko wykladowcy wraz z CV.

8. Szkolenie powinno by¢ zakoficzone egzaminem wewnetrznym zorganizowanym i przeprowadzonym przez
Komisj¢ powolang przez Wykonawcg. Ponadto Wykonawca zobowigzany jest do zorganizowania
i oplacenia egzaminu czeladniczego przed komisja egzaminacyjng izby rzemie$lniczej po zakonczonym
szkoleniu i poinformowania Zamawiajacego o terminie ww. egzaminu i jego wynikach. Kazdy uczestnik
szkolenia musi przystapi¢ do egzaminu wewnetrznego i czeladniczego. Egzamin czeladniczy przed komisja
egzaminacyjng izby rzemie$lniczej powinien zosta¢ zorganizowany bezposrednio po zakonczeniu szkolenia.
Szkolenie winno gwarantowa¢ 100% zdawalno$¢. W przypadku uzyskania przez uczestnikéw szkolenia
negatywnego wyniku egzaminu przed komisjg egzaminacyjng izby rzemieslniczej, Wykonawca zobowigze sie
do koordynowania dziatan dotyczacych ustalenia poprawkowego egzaminu czeladniczego najpézniej w ciagu
3 tygodni od ukonczenia szkolenia oraz poinformowania uczestnikdw szkolenia i Zamawiajacego o terminie
egzaminu. Koszt egzaminu poprawkowego ponosi uczestnik szkolenia.

9. Uczestniczka po ukonczeniu kursu musi przystapi¢ do egzaminu czeladniczego

10.Po zakonczeniu udzialu w szkoleniu i kwalifikacji zawodowych cukiernika po osiagnigciu pozytywnych
wynikéw egzaminéw kazdy uczestnik szkolenia musi otrzymac:

e zaswiadczenie o ukonczeniu kursu wydane na podstawie § 18 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.
U. z 2017 r. poz. 1632) wraz z suplementem zawierajacym okres trwania szkolenia, tematy i wymiar
godzin zaje¢ edukacyjnych oraz numer z rejestru zaswiadczen, do ktérych suplement jest dodatkiem,
wraz z podpisem osoby upowaznionej przez Wykonawce przeprowadzajgcego szkolenie

o S$wiadectwa czeladniczego w zawodzie cukiernik.
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W przypadku, gdy nie ma mozliwosci oznakowania ww. zaswiadczen nalezy dotgczy¢ dodatkowy dokument
(dyplom, certyfikat, zawiadczenie) z informacja, ze szkolenie realizowane byto w ramach w/w projektow.

11. Wykonawca podaje ceng¢ brutto w zalaczniku nr 1 Formularzu oferty, uwzgledniajacg lacznie wszystkie
jej skladowe wymienione w pkt. II niniejszego zapytanie ofertowego.

12. Zamawiajgcy zglosi Instytucji Zarzadzajacej zamiar powierzenia Wykonawcy danych osobowych niezbednych
do wydania za$wiadczen uczestnikow/czek projektu, a w przypadku nie wyrazenia sprzeciwu zawrze
z Wykonawcg umowg dotyczacg powierzenia tych danych.

V. Nazwa i kod okreslone we Wspolnym Slowniku Zamoéwien:

80530000-8- ustugi szkolenia zawodowego
VI. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu:
O udzielenie zamdéwienia moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujace warunki:

1. Zamawiajacy nie dopuszcza skladanie ofert czgsciowych.

2. Wykonawea zalgcza do oferty program kursu uwzgledniajacy podzial na cze$¢ teoretyczng
oraz praktyczng wraz z informacja o miejscu/miejscach (adresie/adresach) realizacji kursu.

3. Oferte moga zlozy¢ jedynie Wykonawcy prowadzacy swojg dziatalno$¢ na terenie Miasta Lublin.

4. Posiadajg niezbedng wiedzg¢ i doswiadczenie oraz dysponuja odpowiednim zapleczem lokalowym, sprzetem,
urzadzeniami.

5. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia. Nie zostala otwarta
w stosunku do nich likwidacja, ani nie zostala ogloszona upadio$é, a takze nie zalegaja z oplacaniem
podatkoéw, ani skladek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne (z wyjatkiem przypadkéw, kiedy uzyskane
zostalo przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie
w calo$ci wykonania decyzji whasciwego organu).

6. Z zambéwienia wykluczeni s3 Wykonawcy powigzani kapitalowo lub osobowo (zgodnie z Rozdzialem 6.5
podrozdziat 6.5.2 pkt. 3Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020, obowiazujacych od dnia 19 wrze$nia 2016 r. (zatacznik nr 4).

7. Ocena spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o przedlozone przez
Wykonawce dokumenty i o§wiadczenia.

8. Oferty Wykonawcow, ktérzy przedlozg dokumenty potwierdzajace spelnianie wymaganych warunkéw zostang
dopuszczone do oceny.

9. Wykonawcy, ktérzy nie przedlozg wymaganych dokumentéw potwierdzajacych spetnianie wymaganych
warunkéw zostang wykluczeni z postgpowania, po uprzednim wezwaniu do uzupelnienia brakujgcych
dokumentow.

VII. Kryteria oceny ofert:

Zamawiajacy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o nastepujgce
kryterium:

Cena - 100 % (100 pkt.)

1. Maksymalng ilo$¢ punktéw w ramach kryterium cena (cena brutto) otrzyma najtafisza oferta wedtug wzoru

C minimalna
(0011 [ —— x 100
C oferty badanej

Pozostale oferty otrzymaja odpowiednio nizsza ilo$¢ punktdw. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte,
ktéra uzyska najwyzsza ilo$¢ punktéw w oparciu o ustalone wyzej kryterium.

VIII. Opis sposobu przygotowania ofert:
W odpowiedzi na zaméwienie:

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.
2. Oferte sklada si¢ w formie pisemnej wypetniajac ,,Formularz Oferty Wykonawcy” stanowiacy Zalgcznik
Nr 1 do Zapytania ofertowego oraz wszystkie zataczniki wymienione w niniejszym zapytaniu.
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3. Oferta powinna by¢ czytelna i ztozona w jezyku polskim.

4. Wszelkie zmiany w tekécie oferty (przekreslenia, poprawki dopiski) powinny byé podpisane
lub parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie bedg uwzgledniane.

5. Oferta Wykonawcy oraz zalgczniki musza byé podpisane przez Wykonawce lub upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

6. Przed uplywem terminu skladania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty
lub wycofa¢ ofertg. Zmiany lub wycofanie powinny byé dorgczone Zamawiajagcemu na pismie przed
uplywem terminu skladania ofert. O$wiadczenie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu winno byé
opakowane tak, jak oferta, a koperta zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazami odpowiednio
»ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

7. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty i wprowadzaé¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie
terminu sktadania ofert.

8.  Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

IX. Forma, miejsce i termin skladania ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ w postaci pisemnej osobiscie lub przesta¢ poczta na adres:

Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Lublinie
ul. Krolewska 15
20-109 Lublin (Sekretariat, pok. 19, II pigtro)

Termin zlozenia oferty do dnia: 10 wrze$nia 2018 r. do godz.10:00.

O wynikach postgpowania Oferenci zostang poinformowani e-mailowo.

X. Osoby do kontaktu:

Katarzyna Zabielska — Koordynator projektu
tel: +48 504 347 868, e-mail: k.zabielska@zdz.lublin.pl

XI Wykaz zalgcznikow

1. Formularz oferty Wykonawcy (Zafgcznik nr 1 Zapytania ofertowego).

2. Os$wiadczenie o braku powigzan kapitalowych i osobowych z Zamawiajacym (Zalgcznik nr 2
do Zapytania ofertowego).

3. Informacje dodatkowe (Zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego).

Z powazaniem, w imieniu Zamawiajgcego

Zaktad Doskonalenia Zawodowego » Lublinie

ul.Keolewska 15, 20-109 Lublin - Prekz?s IZarzale 1
tel.ffax (081) 532 65 19, centrala (0 81) 53 270 21 ‘-é\‘“ u Dos @Z sﬁfp wodowego
NIP 712-010-49-12 i
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Projekt wspdtfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego 4



